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1. Scopul procedurii

1.1 Scopul acestei proceduri este de a stabili metodologia de acces a persoanelor in incinta unitatii cu
respectarea normelor de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-Cov-2.

1.2 Procedura descrie modalitatea de acces a persoanelor in incinta unitatii, in conformitate cu ROI,
Regulamentul de organizare si functionare a centrelor de educatie incluziva si a Ordinului Nr 4220/769/2020

pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-Cov-2 in unitatile/institutiile de

invatamant.

2. Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se aplica tuturor persoanelor care intrd in unitatea de Tnvatdmant pe parcursul

desfasurarii programului.

3. Documente de referinta

3.1. Regulamentul profesorului de serviciu / Regulamentul de ordine interioara;

3.2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

3.3. Regulamentul de organizare si functionare a Centrelor de Educatie Incluziva

- Planul operational al comisiei

- Procese —verbale ale intélnirilor de lucru

- Portofoliul comisiei

3.4. OM 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor
de invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

3.5. Ordinul Nr 4220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire $i combatere a imbolnavirilor cu

SARS-Cov-2 in unitatile/institutiile de invataimant
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4. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operational

4.1 Definitii ale termenilor
Nr.
Termenul
Crt.

1. CM - Comisie metodica

Procedurd operationala
(procedura

2. de lucru)

3. Document

RCM - responsabil comisie
4. metodica

5. Editie procedura

6. Revizie procedura

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Forma de organizare a activitatii personalului didactic din unitatea
scolard, Incadrat in Tnvatimantul preuniversitar; se constituie conform
prevederilor R.O.F.U.L.P. Consiliul profesoral aproba componenta
nominald a catedrelor - comisiilor metodice, conform art. 28, lit.e),
atributiile lor fiind precizate in art. 36.

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara

la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate
la nivelul
intregii entitati publice;

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt,
se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit
inscriptie sau alta
marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut

Responsabilitate stabilitd in cadrul comisiei metodice §i desemnata de
directorul unitatii scolare, conform prevederilor R.O.F.U.L.P (art.19, lit.
h) atributiile acestora fiind precizate in art. 36-37 si conform atributiilor
stabilite de director (art.19, lit. k) RCM

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci
cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de
regula sub 50%
din continutul procedurii;



4.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. ISJ Inspectorat Scolar Judetean

2. D Director

3. CA Consiliul de administratie

4. Cp Consiliul Profesoral

5. MEN Ministerul Educatiei Nationale

6. PO Procedura operationala

7. R.O.F.U.L.P. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant in invatamantul preuniversitar

8. oM Ordinul Ministrului

9. AC Aria curriculara

10. PACM Planul de activitati al comisiei metodice

11. RCM Responsabil comisie metodica

12. CRU Compartiment resurse umane

5. Descrierea procedurii operationale

5.1 Modul de lucru

Accesul si fluxul de persoane vor fi gestionate la intrarea in institutie de catre persoane desemnate din
unitatea de invatamant.

Accesul oricaror persoane strdine (parinti, alti insotitori etc) va fi interzis, in afara cazurilor exceptionale
unde este necesara aprobarea conducerii scolii. In astfel de cazuri, persoanele din afara unitatii care acced
in scoala vor fi legitimate de personalul de paza care raspunde in orice moment de prezenta oricarei persone
strdine in incinta scolii, iar asistentul medical va realiza triajul epidemiologic al acestora, conform
prevederilor legale in vigoare. Aceleasi masuri vor fi aplicate atat personalului C.S.E.I., Orasul Valenii de
Munte cat si elevilor.

Nu vor fi primiti in incinta unitatii:

- cel cu temperatura mai mare de 37,3 C, si/ sau simptomatologie specifica infectarii cu

SARS-CoV-2 (tuse, dificultati in respiratie — scurtarea respiratiei, diaree, varsaturi) sau alte

boli infecto-contagioase;

- cei confirmati cu infectie cu Sars-Cov-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;

- cel care sunt declarati contacti apropiati cu o persoana infectatd cu Sars-Cov-2, aflati in perioada de
carantind la domiciliu / carantind institutionalizata.

Organizarea accesului in unitatea de invatdmant se va face respectand urmatoarele reguli:

e Distantarea fizicd va fi mentinuta la intrare folosind orice mijloc posibil (indicatoare);
e Se recomanda intrarea esalonatd la intervale orare stabilite in functie de zone sau de cladiri (etaj, aripa

etc);
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e Intrarea in unitate se face prin respectarea distantarii fizice a persoanelor care intra in institutia de
invatamant;

e Sunt amplasate indicatoare vizibile si usor de Inteles (afise, sdgeti);

e (Ciile de acces (de tip poartd, usa sau intrare prevazuta cu turnichet) sunt mentinute deschise in timpul
primirii elevilor pentru a limita punctele de contact.

e Este obligatorie dezinfectia mainilor si purtarea mastii.

Este asiguratda comunicarea cu elevii si cu familiile acestora in vederea respectarii intervalelor de
sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare. Dupa efectuarea triajului si dezinfectia mainilor elevii
vor fi preluati de profesor si vor merge direct in salile de clasa.

Iesirea elevilor din scoala in timpul programului si in pauze este interzisa (cu exceptia situatiilor limita),
caz in care elevii sunt insotiti de diriginte sau profesorul care este la ora.
Parintii elevilor ii vor astepta pe acestia la finalul programului, la poarta scolii. Profesorul de la clasa va
preda personal elevul insotitorului.
Aceeasi procedura se aplica si pentru personalul cabinetului medical la care este arondata scoala.

Curtea scolii va fi maturata si spalata zilnic cu jeturi de apa dimineata, inaintea inceperii cursurilor.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul I 11| I v \%
Crt. | (postul)/actiunea
(opratiunea)
0 1 2 3 4 5
1 Membrii comisiei E
2 Responsabil \%
CEAC
3 Responsabil Av.
subcomisie
monitorizare
CEAC
4 Director Ap.
5 Secretar Ah.
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7. Formular de evidenta a modificarilor

cr

Editia

Data
editiei

Revi
zia

Data Nr.
reviziei

pag.

Descriere modificare

Semnatura
Responsabil CEAC

1 09.11.2017 1

08.11.2018

Conform Ordinului nr.
600/2018, in vigoare de la
07.05.2018, se aduc modificari in
ceea ce priveste definirea
termenilor,
introducerea/modificarea a 3
formulare, prevazute ca si
componente structurale minimale,
respectiv Formular de evidentd a
modificarilor, Formular de analiza
a procedurii, Formular de
distribuire difuzare.

Prof. — ed: Ene Larisa

Mariana

11.09.2020

Conform Ordinul Nr 4220/769/2020
pentru stabilirea unor masuri de
prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-Cov-2 in

unitatile/institutiile de invatamant

Prof. — ed: Ene Larisa
Mariana

8. Formular de analiza a procedurii

Nr.
crt.

Compart.

Nume si
prenume
conducator
compart.

inlocuitor de
drept
sau delegat

Aviz Data

Observatii

Semnatura
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9. Lista de difuzare a procedurii

Data  Data intririi
Nr. Data retragerii i vigoare a

ex. Compartiment Nume si prenume primirii  Semnitura procedurii Semnéitura

Lixandru loana

1 Management Iuliana 11.09.2020 11.09.2020 11.09.2020
Anghel Maria Laura 11.09.2020 11.09.2020
2 Subcomisie monitorizare
CEAC 11.09.2020
3 Secretariat Vasilescu Lucia 11.09.2020 11.09.2020 11.09.2020
Conform statelor de 11.09.2020 11.09.2020 11.09.2020
4. Didactic functii
10. Anexe
T Denumlrea Elaborator |Aproba PNumar Difuzare Arhivare - Alte elemente
crt. |anexei exemplare Loc Perioada
0 |1 2 3 al 5 6 7 8
Model
1. |procedura
operationala

10.1 Diagrama de proces pentru realizarea procedurii operationale (Anexa 1)









