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PLAN OPERAȚIONAL CEAC

An şcolar 2024 – 2025

	Nr.
crt.
	Obiective specifice
	Activitati
	Instrumente/Resurse
	Responsabil
	Termen
	Modalitati de evaluare
	Indicatori de realizare

	1.





















2.
	Finalizarea raportului anual de evaluare internă a calităţii pentru anul şcolar 2022 – 2023

Întocmirea raportului anual de evaluare internă a calităţii pentru anul şcolar 2023 – 2024











Asigurarea cadrului legislativ de funcționare a CEAC




	-  Elaborarea propunerilor de îmbunătăţire a calităţii pentru indicatorii neîndepliniţi/ îndepliniţi parţial în anul şcolar anterior
- Analizarea rezultatelor chestionarelor
- Redactarea RAEI prin raportare la descriptorii din standardele de acreditare şi evaluare periodică şi a descriptorilor din standardele de referinţă.
-  Finalizarea RAEI 2022-2023  și  inițializarea RAEI 2023-2024
Publicarea/afișarea RAEI spre informare  tuturor beneficiarilor interni/ externi şi a partenerilor
Constituirea CEAC conform legislației specifice, procedurii de selecție a membrilor și regulamentului CEAC
	- Hotararea nr. 631/11 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotărârea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de funcţionare provizorie şi a standardelor de acreditare şi de evaluare externă periodică în învăţământul preuniversita
Standardele de referinţă 
· Analiza chestionarelor aplicate de comisii și C.E.A.C.
Site-ul şcolii
Legilsația in vigoare
	Comisia C.E.A.C.
Director



















Consiliul profesoral
Director
	Octombrie 2024



















Septembrie 2024
	RAEI





















Decizie CEAC
Procesul verbal din Consiliul profesoral
	 · Întocmirea raportului anual de evaluare internă a calităţii pentru anul şcolar 2024-2025 în termen













CEAC constituită conform legislației în vigoare







	3.
	Stabilirea activităților de evaluare interna pentru anul școlar 2024 - 2025
	• Elaborarea unui plan de acţiune al C.E.A.C.
• Stabilirea graficului ședințelor de lucru
• Stabilirea responsabilităților individuale și a termenelor de realizare
• Stabilirea subcomisiilor și a modului de lucru 
	· Plan de acțiune
-Regulamentul C.E.A.C.

	 Comisia C.E.A.C.
	Oct.2024
	· Procese-verbale
· Plan de acțiune

	·  Îndeplinirea sarcinilor individuale

-Desfășurarea activității subcomisiilor

	4.
	Elaborarea planului operaţional 


	· Analizarea raportului de evaluare internă a calităţii pe anul şcolar 2023-2024
· Consultarea strategiei de evaluare internă a calității, a PDI și a planului de îmbunătățire
· Diseminarea planului operațional si de îmbunătățire prin afișarea acestuia pe site-ul şcolii
	· Standardele RAEI 
· Plan de îmbunătățire
· Strategia de evaluare internă a calității





	Comisia
C.E.A.C.

	Octombrie 2024
	· Afişarea planului operaţional

	Informarea colectivului
şcolii cu privire la planul operaţional și de îmbunătățire

	5.
	Reactualizarea la nivelul unităţii de
învăţământ a unor Puncte de informare/
documentare în domeniul calităţii în educaţie.
	Realizarea panoului de afişaj
	· Panou 
· Folii plastifiate 
· Manualul calităţii în educaţie

	Comisia C.E.A.C.
	 Octombrie 2024
	Pliante 
Afişe

	· Existenţa, vizibilitatea, asigurarea   informării factorilor interesaţi interni şi externi cu privire la C.E.A.C. şi A.R.A.C.I.P.

	6.
	Facilitarea accesului personalului didactic la informaţii privind introducerea sistemelor de asigurare a calităţi

	Creşterea gradului de implicare a personalului didactic în activităţi de
asigurare a calităţii

	Rapoarte
Dosare de personal
Portofolii






	Responsabil
Comisie formare
profesionalăResponsabil
CEAC
Compartiment Secretariat

	Lunar
	C.C.D.
Prahova
Comisia CEAC
	·  Crearea climatului necesar pentru introducerea sistemelor de asigurare a calităţii şi informarea cadrelor didactice

	7.
	Creşterea gradului de informare cu privire la documentele şcolare şi procedurile interne 
	-Elaborarea documentelor centralizatoare ce conţin documente puse la dispoziţie de CEAC 
- Centralizator chestionare, proceduri
- Activitate de diseminare prin afişare la avizier şi introducerea documentelor în site-ul școlii
	Site-ul școlii 
Aviziere 
	Coord. CEAC 
Director
 
	Semestrial
	-Existența tuturor procedurilor, a chestionarelor, a titlurilor disponbile în CEAC 
-Procese-verbale de la ședințele tematice 
	-Informarea continuă a cadrelor didactice 
-Crearea climatului necesar pentru elaborarea şi aplicarea procedurilor 

	8.
	Analiza rapoartelor referitoare la evaluare iniţială în vederea realizării unei diagnoze predictive 



	-Monitorizarea 
aplicării testelor 
- Analizarea rapoartelor 
-Stabilirea măsurilor  remediale 
	-Seturi de teste  
-Resurse umane (membrii subcomisiilor CEAC, profesorii, elevii) 
-Resurse materiale (copiator, hârtie, calculator) 
-Resurse financiare 
Resursa timp 
	CoordonatorCEAC 
Comisia de curriculum 
	Oct.2024
	-Teste iniţiale -Portofoliile elevilor  
-Plan de măsuri –portofolii cadre didactice 
-Analiză şi propuneri 
	· Aplicarea testelor inițiale  
· Existența analizelor testelor pe clase și discipline 
· Existența unor planuri remediale 

	9.
	Îmbunătățirea proiectării activităților de predare-învățare-evaluare 
	-Proiectarea parcurgerii materiei in funcție de caracteristicile identificate prin analiza predictivă. 
-Valorificarea metodelor activ participative de predare/evaluare 
centrate pe elev
-Evaluarea portofoliilor cadrelor didactice 




	-Programe școlare 
-Centralizator rezultate teste predictive 
	· membrii 
CEAC 
Comisia de curriculum
Cadre didactice 
	permanent 
	· Portofolii ale cadrelor didactice 
-Planificări calendaristice  
-Planuri remediale 
-Proiecte de lecție/activitate 
-Fișe de monitorizare 
-Centralizator 
-Catalog 
	-Îmbunătățirea rezultatelor 
școlare. 
-Creșterea numărului de elevi participanți la activități competiționale

	10.
	Evaluarea gradului de satisfacție al elevilor, părinților si partenerilor economici cu privire la procesul educativ 





	-Activarea unor proceduri de aplicare a chestionarelor. 
-Stabilirea programului de aplicare a instrumentelor de evaluare internă 
-Aplicarea chestionarelor 
- Analiza rezultatelor chestionarelor 
Stabilirea planului de îmbunătăţire 
	· Proceduri 
· Chestionare 
· Resurse umane (membrii subcomisiilor CEAC, profesori, elevi) 
· Resurse materiale (copiator, hârtie, calculator) 
· Resurse financiare 
	· Secretarul CEAC 
·Diriginții 
	Semestrial 









	· Chestionarele aplicate 
· Fişe de înregistrare a datelor 
	-Aplicarea chestionarelor din programul anual 
-Interpretări chestionare 
-Raport 
-Plan de îmbunătăţire 



	11.
	Monitorizarea activității comisiilor cu caracter permanent
	-Observarea directă a activității comisiilor 
-Analizarea rapoartelor comisiilor 
-Aplicarea de chestionare pentru măsurarea gradului de satisfacție al tuturor factorilor implicați
	 - Ședințe Consiliul profesoral; 
-Ședințe Consiliul reprezentativ al părinților
-Rapoartele comisiilor 
-Dosarele comisiilor 
-Chestionare 
	· Comisia CEAC 
· Directorul
·Responsabili de comisii 
	Semestrial 
	-Rapoarte 
-Luarea deciziilor în comisii 
· Asistenţe la ore
·Monitorizarea şi realizarea planurilor de îmbunătăţire 
	· Grad ridicat de satisfacție 
· Formarea deprinderilor manageriale ale şefilor de compartimente şi comisii 

	12.
	Monitorizarea completării documentelor școlare și ritmicității notării 
	· Consultarea documentelor școlare 
· Completarea fișelor de observarea și monitorizare 
·Remedierea deficiențelor

	· Cataloage 
· Dosarele comisiilor 
· Portofoliile profesorilor 
	· Comisia CEAC 
-Comisia curriculum
· Directorul
	Lunar 
	· Fișe de monitorizare completate 
	· Completarea la termen a fișelor 
· Adoptarea propunerilor de remediere 

	13.
	Monitorizarea absențelor motivate și nemotivate intregistrate de către elevi pe parcursul anului scolar  
	· Consultarea documentelor școlare 
· Completarea fișelor de observarea și monitorizare 
· Realizarea analizelor și propunerilor de remediere a deficiențelor 
· Realizarea unei corespondențe cu părinții elevilor 
	· Cataloage 
· Scutirile medicale 
· Cererile părinților 
· Documentele dirigintelui 
	-Diriginţi 
-Comisia pentru absențe 
-Directorul 
-Comisia pentru diminuarea absenteismului şi abandonului şcolar· 
	Zilnic/saptamanal, lunar, semestrial, anual 
	· Fișe de monitorizare completate 
-Chestionare 
	· Completarea la termene a fișelor 
· Adoptarea propunerilor de remediere în planurile remediale 


	14.
	Monitorizarea rezolvării stării de disciplină, a contestaţiilor și reclamațiilor 
	· Monitorizarea activității diriginților 
· Diseminarea prevederilor ROI în vederea prevenirii a abaterilor disciplinare 
· Monitorizarea gradului de implicare a profesorilor în dezvoltarea unor proiecte de combaterea discriminării și a violenței 
-Parteneriat cu Poliția
-Chestonare aplicate
	· Proceduri 
· Proiecte 
· Rapoarte 
· Reclamații 
· Declarații 
Plan de acțiune 
Fişe de activitate 
Chestionare 
	Comisia diriginţilor 
· Directorul
· Diriginții 
· Responsabilcomisia de disciplină 
-Comisia CEAC 
	Semestrial 
	· Planuri și proiecte de prevenire 
· Analize 
· Fișe de monitorizare 
Chestionare 
	-Rapoarte 
-Procese verbale 
-Numărul scăzut de acte de indisciplină 
-Consolidarea atitudinii corecte faţă de comportamentul social responsabil 

	15.
	Dezvoltarea bazei de date cu privire la personalul şcolii şi activităţile desfăşurate pe comisii 



	· Analiza portofoliilor 
· Realizarea fişelor din baza de date 
	· Fise de monitorizare 
· Copiator 
	-Membrii CEAC 
· Şefii de comisii 
	Permanent 
	· Completarea continuă a bazei de date 
	-Existenţa la sfârşitul anului a bazei de date actualizate și complete 
Rapoarte,Situații statistice 

	16.
	Monitorizarea gradului de implicare a părinţilor în susţinerea activităţilor  școlii
	· Organizarea de activități la care să fie invitați părinții sau să facă parte din organizatori 
· Implicarea asociatiei părinţilor în susţinerea materială a școlii
· Aplicarea de chestionare în vederea cunoașterii gradului de satisfacție al părinților și a cunoașterii propunerilor făcute de părinți pentru îmbunătățirea activității colegiului 
· Realizarea raportului de analiză și a propunerilor remediale 
	· Proceduri 
· Seturi de chestionare 
· Fișe de înregistrare 
· Resurse umane (membrii subcomisiilor CEAC, profesorii, elevii) 
· Resurse materiale (copiator, hârtie, calculator) 
· Resurse financiare 
· Resursa timp 
	Coordonatorul CEAC 
Responsabilul comisiei de programe educative 
-Diriginții 
	Permanent 
	· Rapoarte și analize 
·Monitorizarea şi realizarea planurilor de îmbunătăţiri 
	· Participarea părinților 
· Gradul de satisfacţie cu privire la conţinutul şi modul de realizare a cursurilor 
· Introducerea propunerilor de îmbunătățire făcute de părinți în planurile de acțiune ale școlii
-Activitatea Asociatiei  de părinți

	17.
	Elaborarea/actualizarea de către C.E.A.C. a
unor noi  proceduri 
	• Întâlniri ale membrilor C.E.A.C.
• Stabilirea de sarcini în vederea elaborării de proceduri de către membrii C.E.A.C.
• Analizarea activităților din scoala în vederea determinării necesității elaborării procedurii pentru aceasta
• Ședințe de lucru ale subcomisiilor
• Avizarea procedurilor de către CA
	• Rapoarte de analiză a chestionarelor
• Analizarea la fața locului a unor activități
• Resurse umane (diriginții, membrii subcomisiilor C.E.A.C., profesorii, elevii)
• Resurse materiale (copiator, hârtie, calculator)
• Resurse financiare
• Resurse timp
	- Membrii C.E.A.C.
 - Cadre didactice
	semestrial
	• Realizarea /actualizarea noilor proceduri
	·Îmbunătățirea activității şcolii prin aplicarea procedurilor

	18.
	Valorificarea experienţei cadrelor didactice din şcoală prin materialele prezentate pentru realizarea manualului de bune practici și a auxiliarelor didactice

	Realizarea ,,Manualului de bune practici”
Auxiliare didactice
Auxiliar didactic cu continut interactiv
	Resurse materiale, umane şi de timp

	Cadre didactice


	Octombrie 2024
Iunie 2025
	Manualul
Auxiliare didactice
Auxiliar didactic cu continut interactiv

	-Numărul de profesori implicaţi în realizarea manualului și a auxiliarelor
didactice


	19.
	Asigurarea securităţii 
tuturor celor implicaţi în activitatea şcolară, în timpul desfăşurării programului

	Prelucrarea cu elevii, părinţii şi personalul şcolii a procedurilor de gestionare a situaţiilor de criză din cadrul unităţii (cutremur, incendiu, inundaţie etc.).
	Resurse de timp,
Proceduri
	Comisia de 
sănătate şi securitate în muncă și de prevenire și stingere a incendiilor

	Semestrial
	Exerciţii de evacuare a clădirii în 
cel mai scurt timp conform planului de evacuare

	-Procese verbale de la simulări
-Numărul de participanți



Avizat,                                                                                                                              Întocmit,
Director, prof.: Lixandru Ioana Iuliana                                                                            Coordonator CEAC: Prof. Ene Larisa Mariana

